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. oF 207é rog.
BEOTPAL

Ha ocHoBy wiana 14. cras 1. Tauaka 3. 3akoHa 0 apXMBCKO]j Tpalji I apXMBCKO]j AEIAaTHOCTH ("Co.
rmacauk PC", 6p.6/2020) m wmama 15.ctaB 1. 3akoma o apxaBHOj ympasu (,CILIJIACHHK
6p.79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18 u 47/18), mupextop PemyGmudke Impexigje 3a poGHe
pe3sepse joHOCH clenehn

IPABIJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTHPAIGA, 3AIIITUTE H KOPHUIITREHA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIINTE OJAPEABE
Yaan 1

OBYM IIPABUITHMKOM Ce PETyIAINe Ha9uH €BUACHTHPAha, 3alITUTE ¥ KOpUIIhema €NEKTPOHCKAX
JIOKyMEHATa U EJIEKTPOHCKOT MOCIOBama y HHGopManioHoM cucteMy Pery6Gnudke nupexnuje
3a poOHe pe3sepse (y JajbeM TekcTy:Jupeknyja)

Yuan 2
VY oKBHpY €1eKTPOHCKOT OCIOBaka II0jeJUHHA TSPMHAHH HMajy cienehe 3Haueme:

EJIeKTpOHCKO KaHIEJapHjCKo NMOCI0Bamke 00yXBaTa IIOCIOBE KaHIEIapHjCKOT' IIOCIIOBamka ca
eNIEKTPOHCKAM JOKYMEHTHMa Yy HH()OPMAIMOHOM CHCTEMY OAHOCHO ymoTpeOy IofaTaka y
eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY, CpEICTBa €IeKTPOHCKE KOMyHHUKALMje M eIeKTPOHCKe 00pajie nojaTaka
y o0aBIbamy MocioBa GU3NIKUX U MPAaBHAX JIHIIa;

EJeKTpoHCKH MOKYMEHT jecTe CKyNn ToJaTaka cacTaB/beH OJ ClIoBa, OpojeBa, cuMOoa,
rpaduuKux, 3ByYHUX U BHJEO MaTpHjaiia y eIeKTPOHCKOM OOJNMKY, EIEKTPOHCKH JOKYMEHT KOju
j€ U3BOPHO HACTao y €IEKTPOHCKOM OOIHKY cMaTpa e OpriHAIOM;

EJeKTpoHCKH IOTHOHC je CKYIl II0JlaTaKka y eJIEKTPOHCKOM OOJNHKY KOjH Cy HpUAPYKEHH HIH
JOTMYKY HOBE3aHM ca APYrMM (OTIHMCAaHWM) IOJaldMa Y €IEKTPOHCKMM OOJHMKY Tako [a ce
€JIEKTPOHCKUM ITOTIHCOM IIOTBpY)yje MHTETPUTET THX NOJaTaka H HACHTHTET MOTIHCHHKA.
CaBpxa eleKTpOHCKOT IIOTIHXCA je ]a HOTBPAHM ayTEHTUYHOCT cajipiKaja mopyke (I0oKa3 Ja IopyKa
HHje NPOMEHEHA Ha IIyTy Of] MOIIMJbaolla A0 IIPHUMaoIia), Kao u Ja o00e30equ rapaHTOBabe
HICHTUTETA IOIMIIBAOIIA TIOPYKE;

EnNexTpoHCKH meYaT je CKyIl IojaTaka y €JEKTPOHCKOM OOJIMKY KOjH Cy IPHAPYKEHH HIIH
JIOTUYKH IIOBE3aHU Ca APYTUM (IeYaTHpaHWM) IOJalMa y eJeKTPOHCKUM OOIHMKY TaKo Ja ce
€IIEKTPOHCKUM II€YaTOM IOTBPlyj€ HHTErPUTET THX MOJAaTaKa ¥ WACHTUTET IEeYaTHOLA;




CepruduKaT 3a €JEKTPOHCKHM IOTIHC OXHOCHO IEYaT je eNEeKTPOHCKa MOTBpAa KOjoM ce
norsphyje Beza u3Meljy momaraka 3a BalUAalMjy €IEKTPOHCKOr IIOTHHCA OAHOCHO Nedara U
HICHTUTETA IOTIHCHUKA OJJHOCHO I1€9aTHONA;

ApxmBcka rpabha, kao JOKyMEHTapHH MaTepHjal KOjU ce TPajHo IyBa, jecTe 0fabpaHu N3BOPHY,
a y HeJOCTaTKy M3BODHOI, M CBAaKM DENpPOJYKOBAaHH OGIMK JOKYMEHTa MM 3alMca KOjH Cy
HACTalM PajioM M JejioBameM Jlupekuuje, a of TpajHOT Cy 3HaYaja 3a KyIATypy, YMETHOCT,
HAyKy, IPOCBETY U Apyre ApymTBeHe obiacTd, 6e3 0631upa Ha TO Kaja ¥ TI¢ Cy HaCTallM, U 12 JIH
ce Hajlase y yCTaHOBaMa 3aIlTUTe KyJITYpHHX HoGapa WIH BaH BHX, U 6e3 003upa Ha 0OIMK M
HOCAY 3amnuca Ha KOMe Cy cadyBaHU;

ApxuBcka rpaha y egeKTpoHCKOM 0GJIHKY je apxmBcka rpaha koja je M3BOpHO HacTana y
EJIEKTPOHCKOM O0JIHKY;

JIOKyMEHTapHH MATEpHjaj y eJEeKTPOHCKOM OOJHKY je JOKYMEHTapHH Marepujal KOjH je
H3BOPHO HACTAO y EIEKTPOHCKOM OOIIAKY;

Juraranusangja je KOHBEp3uja JOKYMEHTa U3 00JIMKa KOju HHje eJEKTPOHCKH Y €JIeKTPOHCKU
00MIHK;

JIMrHTAIN30BAHM JMOKYMEHT je IOKyMEHT KOjH je HacTa0 IWTHTAIM3AlUjOM W3BOPHOT
IIOKYMEHTa;

ApXHBCKa KBHIa je OCHOBHA €BUICHIM]a O IENOKYIHO] apXUBCKOj rpahy ¥ AOKyMEHTapHOM
MaTepHjally HacTaJloM y paay Jdupekiyje;

JIucra kaTeropuja apxuBcke rpale n JoxyMeHTapHOr MaTepHjaJa je mocebaH aKkT KOjUM ce
yTBphyjy BpcTe apxuBcke rpalje u JOKyMEHTApHOT MaTepHjaia ca pOKOBAMA JyBakba.

EJEKTPOHCKO KAHIIEJAPHJCKO ITIOCJIOBAILE
Yaau 3

EnexTpoHCKO KaHIENapujcKoO MOCIOBamke 00yXBaTa HACTAHAK, yIOTpeOy M 3aIUTHTY HoJaTaka y
eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEeJICTBa €IEKTPOHCKEe KOMYHHKAIAje M eIEKTPOHCKE 0Opajie moaaraka
y o0aBJbamy ImociioBa y Jlupexiuju.

Yuan 4

EnexkTpoHCKO KaHIeNapujcko IocloBame obe3behyje ma ce y uHGOPMAIMOHOM CHCTEMY
Mupexiyje 00aBsbajy MOCIOBH KaHIIEIAPHjCKOT IMOCIOBAa OJHOCHO Ja C€ Y TOM CHCTEMY
NIOCTYIIA ca CBUM JOKYMEHTUMA Y €IEKTPOHCKOM OONIHKY.

IlocnoBHEe MM padyHOBOACTBEHE HCIIPABE MOTY Jla CE€ UyBajy Ha €IEKTPOHCKHAM MEAHjHMa Kao
OpHIHMHaIHA JOKYMEHTA MM JUTHTATHE KONKje ako je 06e3beheHo aa ce moganumMa cagpxaHuM
Y €IEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXKE IIPUCTYIIMTH U J]a Cy IOTOJHHU 32 Jajby 00pay; a Cy oA



cauyBaHd y OOJHKY y KOME Cy HAIpaBJbeHH, NOCIAaTH M NPUMIbEHH; [a Ce M3 CadyBaHe
eIEKTPOHCKE IIOPYKE MOJKE YTBPAMTH [OLIMIBANIAL], IPEMaIall, BpeMe 1 MECTO Cllara M IIPHjeMa;
Jla ce IpUMEBY]y TEXHOJIOTHje U IOCTYIIH KOjHMa ce Y IOBOJBHO] MepH 06e36elyje 3amruTa oz
m3MeHa Wi Opucama IoJaTaka HWIH JApYro IOY3JaHO CpPEeACTBO KOjHM C€ TIapaHTyje
HENPOMEHJEUBOCT IIOfIaTaKa WK OpyKa Kao ¥ pe3epBHa Oa3a IojaTaka Ha Apyroj JOKalHjH.

Yuan 5

V OKBHpY €JIEKTPOHCKOI KaHIIENapHjCKOT IOCioBamka y JIupeKknuju ce KopucTe oarosapajyhu
MHPOPMALIMOHN CHCTEM KOjU oMoryhaBa: Boheme eIeKTpOHCKE eBHJICHIMje O IPHMIBEHO] HIH
HOBOHACTAJIOj PAYyHOBOJICTBEHO] JOKYMEHTAIMjH, K20 H OCTAIOM HOKYMEHTapHOM MaTepHjary
(roJ(HECHH, aKTH, IIPHIIO3H | JP.,); 00aBbamke KEUTOBOJICTBEHUX 1 PAYyHOBOACTBEHHX IIOCIIOBA;
HHTEPHY J[JOCTaBY EJEKTPOHCKHX [OKyMEHara M oOaBellTaBamke OBIAMNEHHX KOPHCHHKA
CHCTEMA O EJIEKTPOHCKHAM JOKYMEHTHMA, UyBame eNeKTPOHCKHAX W/HIM y eJeKTPOHCKH OOMK
TIpeHeCeHUX JOKYMEHATa U IhUXO0BO EIEKTPOHCKO apXHBHPALE.

Jlupeknyja je IyxHa Ja KOPUCTH pauyHOBOACTBeHH codTBep Koju oMoryhaBa (GyHKIMOHNCAE
CHCTEMa HHTEPHHMX PpadyHOBOACTBEHHX KOHTpoJiia M oHeMoryhaBa Oprcame INPOKIBIKCHUX
TIOCJIOBHUX NPOMEHA.

Yian 6

3amocnena ymna y qupexiuju cy opnamheHa 3a paj y nmocrojeheM HHGOpMAaIlMOHOM CHCTEMY U
nMajy oapehery BpcTy oBnamhema ¥ IpaBa IPACTYIIA, CXOAHO 3aIyKebHMa paJHOT MECTa.

JIuna opnamhena 3a IMOCIIOBE afMUHHCTpHpama nocrojeher madopmanmonor cucrema cy auuna
3anocneHa y Jupexuuju, y I'pynu 3a AOIL

HAYMH 1 ITIOCTYIIAK PAJTA Y HTHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY

Yran 7
Haunn eBusienTHpama eNeKTPOHCKUX JOKYMEHaTa BpIny ce y uHGopMarnonoM cucreMy EBA.
3amnocieHn Ha paJHOM MECTY 3a KaHIelapyjcke  aMHHUCTpaTHBHE MOCIoBe oBnamhyjy ce 3a
IPUCTYIl M KOpHIDheme eNeKTpoHCKe aapece JMpeknuje, Ja OTBapajy €IeKTPOHCKY IIOLITY,
€BUICHTHPAjy (3aBOAE) je y €NeKTPOHCKY IHCApHHUILY, HOCTBAJbajy j€ Y pPal KOPHCHUKY H
HOTBPYY]y I-CH IIPHjeM ITOBPATHOM €JIEKTPOHCKOM IIOPYKOM IIOIIAIHAOLLY.

3AINTUTA EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

Yian 8

CBu 3amocneHn y JlupeKkndju, IyXHH Cy Ja NaXJEHBO PYKYjy M pajie ca €JIEKTPOHCKOM H

HHGOPMATHYKOM OIIPEMOM, JIa j&é KOPHCTE y CKIIa[[y Ca YIYTCTBHMA Ipou3Bohada ¥ MHTEPHUAM
axtuMa Jqupexmmje.



3anociieHH Cy AYXHH Jla CBaKM KBap WIH IpoOlleM elIeKTpOHCKEe M MHGOPMATHYKE IPUpOJE
mpujaBe oBNAmheHOM JMITY, Kako OH ce XHTHO M €(HKAaCHO Ipeiys3elle Mepe 3a ClpeyaBarbe
ryOuTKa MMoaTaKa i OCUrypaBame HHGOPMaIlIOHOT CHCTEMA.

YV Jlupekuuju je MO3BOJbEHO KopuImheme HCKJ/BYYHBO JIETATHHX ONEPaTHMBHHX CHCTEMA,
codTBepa 1 mporpama.

Yian 9
3amTuTa mogaraka y iHGpOpMAaIMOHOM CHCTEMY BPIIH €€ U3PaJIOM 3aIlTUTHUX KOIHja .
NPUCTYII HTHPOPMAIIMOHUM CUCTEMHUMA
Yuan 10

Ipuctyn u pan y mocrojeheM HH)OPMAIMOHOM CHCTEMY HMajy CBH 3amociieHH y [lupexnujn,
CXOJHO 3aayXKelHMa PajHOr Mecra. 3alThTa MPHCTyNa HoxanuMma obesdehyje ce naBameM
JIO3MHKE ¥ oBJamhema HeNnoCcpeIHMM U3BpIIMONKMA O] CTpaHe pykoBoauona ['pyme 3a AOIL

IMpucryn mocrojehmM eNeKTpOHCKHM IojanmuMa y HH(OpMarMoHOM CHCTeMy Moryh je
HCKJBYUYMBO y3 moMoh oaroBapajyhe JI03WHKe 3allOCIICHOT HIIH €JICKTPOHCKOT CepTH(UKATa.

Wudopmanuje o jo3uHKamMa KOPUCHHUKA CE€ CMaTpajy IIOBEpJPMBHM M HH y KOM CIIydajy HHje
JI03BOJbEHA pa3MeHa JIO3UHKH H3Mel)y 3armociIeHiX HUTH OTKPUBALe JIO3MHKH TpehuM JIMuMa.

IlpaBo Ha ymoTpeby EIEKTPOHCKOT IIOTHMCA ¥ ENEKTPOHCKOI IeyaTra HMMa JUPEKTOp H
PYKOBOAMONM CBUX YHYTpaUILHX jemuHNNA JupeKnmje.

Crporo je 3abpameHa cBaka HaMepHa MM HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOX€E HMAaTH HETaTHBaH
yTHIaj Ha TPaBWIHO M HENpeKuIHO GYHKIMOHHCame HWHOOPMAIMOHMX CHCTEMa, Ha
PAacIOJIOKMBOCT 32 yoTpedy cHcTeMa JIETATHUM KOPHCHHIIAMA, Ka0 M aKTUBHOCTH M PalEhe Koje
ce MOT'Yy CMaTpaTH arpeCHBHUM WA YBPEAJbABUM.

3anoclieHM HE CMejy Aa IOy, pa3BHjajy, KOIMpajy, M3BpIIABAjy WIM YyBajy OHIIO KakaB
3JI0HaMEpHM KOJ dMja je HaMeHa Ja PEIIMKYje, YHUIITHA WM Ha OHIIO KOjU JPYI'¥ HAYMH OMETa
HOPMAaIHO (QYHKIIMOHUCAEkE HH)OPMAIIHOHNX CHCTEMA.

OBABE3E JUPEKIIAJE KAO CTBAPAOIIA Y UIMAOIIA APXMBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOTI MATEPUJAJIA ¥V EJTEKTPOHCKOM OBJIAKY

Yuan 11

EnextpoHcko apxuBapame je feo MHPOpMaIMOHOT cHcTeMa Yy JIMpEeKLHjH, Y OKBHPY KOjET Ce
9yBajy €IEKTPOHCKAa MOKYMEHTa, TakO Ia je OCHIYPaHO IYrOTPajHO UyBame EICKTPOHCKE
apxuBcKe rpabe, EBEHO OfpXKaBame, MUIDHpame IOJaTaka Ha HOBE HOcade Y HPOIHCAHHM
dopmaruma, cBe 10 Ipenaje eNEKTPOHCKE apXHMBCKe rpalje HaaJIeXKHOM apXHMBY, y CKIady ca



IpOIHCHMa KojuMa ce ypehyje apxuBcka rpalja u apXxuBCKa JENATHOCT M yTBPHEHMM pOKOBHMA
JyBama.

ENeKTpOHCKO apXHBUpame JOKyMEHTaldje BpIIH ce y LHbY JaKIier IpoHaIaxemha
JOKyMeHaTa, 4yBamba ¥ Opiker MaHUILyJMCamba MOCIOBHIM HHGOpMalyjama.

EnexTpoHcka JOKYMeHTa MOpajy OMTH €JIEKTPOHCKH IOTIHCAHA KBATM(QHUKOBAHM JUTHTAHAM
cepTHHKATOM H3JaTEM OJf OpH3HATHX cepTHhuKoBaHMX TeNa PemyOmixe Cpbmje u
IpE/ICTaBIbajy Bakehu eIEeKTPOHCKH JOKYMEHT ca kojuM he ce ocTBapHMBaTH KOMYHHKalMja ca
JpYTUM IPaBHEM JIMI[MMA WA JAPXKaBHUM HHCTUTYIHjaMa.

CBH CErMEHTH IIOCTYIaKa BE3aHHWX 3a €BHICHTUpAIbE, NOMUCHBAE, U3BEIITAaBAke W AP, MOTY
OUTH M3BpIIABAaHH Kpo3 COMTBEpCKE CHCTEME KOjH KpeWpajy eNeKTpOHCKa JOKYMEHTa M
M3BEIITaje.

Yuaum 12

Ob6aBe3a Jlupekuyje je na OcHUrypa TpajHO dyBame apXHBCKe rpalje y elIeKTpOHCKOM OOIHKY,
BCHO OJIp)KaBame, MHUIPHUpame OJHOCHO IpebanuBame Ha HOBE HOCade y IPOIMUCAHUM
dopmaTiMa 10 mpejiaje apXuBcke rpalje y eeKTPOHCKOM OOJIUKY HAJUIEKHOM JaBHOM apXHBY

Yaau 13

Jupexuuja, kao cTBapalall W HMajall apXuBcKe rpalle M JOKyMEHTApHOT Marepyjana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY, AY>KHO j€ Ja CIPOBOAH IPOLEAYpe M IOCTYIKE Be3aHE 32 YIpaBlhamhe
JOKyMEHTMMa, Ka0 H Ja KOpUCTH UHPOpPMAnMOHM CHCTEM, KOJjH TapaHTyje 3allTUTy,
ayTEeHTIYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, IEJIOBUTOCT M YIIOTPEOJFHBOCT EJIEKTPOHCKHX JIOKYMEHaTa.

CtBapame ycioBa 3a IIOCTYIIKE M TEXHOJIOIKa pEIieHha Koja ce KOPHCTE TOKOM IIOY3JaHor
€NIEKTPOHCKOT UyBama apXUBCKe rpalje 1 JOKYMEHTApHOr MaTepyjaa y €ICKTPOHCKOM OOIHKY,
BPIIH y CKIaay ca 3akOHOM O apXMBCKOj Irpalyi 1 apXHUBCKOj JENATHOCTH, IIPOITACHMA KOjIMa Ce
ypehyje noy3aano eIeKTpoHCKO IyBamke H OCTAINM BakehnM mpomucuma.

Yuan 14

Jlupexnuja, kao CTBapajall ¥ MMaJial apXuBcke rpale y eeKTpOHCKOM OOIHKY y 06aBe3u je na
oBy rpahy mpena 3ajemHo ca nmpunanajyhnM MeramojmanuMa H AEKOAUpPAHY, Ha HAYMH KOjH
OJlpel HaJJIEXKHN jaBHU apXHB.

Jlupexnnja, kao cTBapajal W ¥Malal apXuBcke rpalje y eleKTpOHCKOM OGIMKY AyXHA je Ia,
OpUIMKOM Ipenaje, oMoryhu ymoTpeGibmBOCT caapikaja apxuBcke rpabe, y3 oGesbeheme
TEXHUYKHX YCJIOBa, ¥ CKJIaIy ca 3aKOHCKHM IPOIMCHMA.



Ynan 15

Jupexnuja je myxHa na obe3bemy MOCTYIKe M TEXHOJOMKA PENleHha Koja Ce KOPHCTe TOKOM
HOY3/IaHOT EIEKTPOHCKOI YyBambha JIOKyMEHATa.

TToy3aaHo €IeKTPOHCKO YyBare NOKyMEHTa HojpasyMeBa obesbeheme: mokasa a je JOKyMEHT
IOCT0ja0 Y Ta4HO OApPEehEHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBAIM(HUKOBAHOM BPEMEHCKOM XUIY;
OZlpXKaBam-e CTaTyca BAIMIHOCTH KBAIM(HUKOBAHOI €EKTPOHCKOT MOTIMCA WIIH TIeYara Y OJHOCY
Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYITHOCT M3BOPHO YyBaHOI €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa U
CBHUX JOJATHMX IOJaTaKa KojuMa ce YTBphyje HCIyEHEHOCT ycJIOBa M3 IIPETXOJHA /IBa CTaBa;
OZIpXKaBarhe MOBEPEha Y HHTETPUATET U Ay TEHTHYHOCT TOKOM IEJIOT IIEPHOIA TyBarba.

Yuau 16

Apxuscka rpal)a OZHOCHO NOKYMEHTApHH MarepHjal KojH ce TpajHO 9yBa, M3 Kojer HHje
U3BPINEHO 0fabuparke apXuBCKe rpabe, He cMe ce OIITETUTH HU YHHIITHTH 6€3 063upa Ha To Ja
JM je MUKpO(hHIMOBaH WK JUTATAIN30BAH.

ApxmBcka rpaha qyBa ce TpajHO Y OOIHKY y KOJEM je HacTaia.

W3BopHH 0O0JIMK JIOKYyMEHTApHOT MaTepHjalia, KOji HHUje eJIEKTPOHCKH ¥ 3a KOjU HUje IpOoNHCcaH
TpajaH pOK YyBarha, MOKE CC YHWINTUTH M IIpe UCTeKa IPOMICAHOr IEepPHOoa YyBamka, YKOIHKO
ce NUTHTAIN3Yje M TyBa Y OKBHDPY YCIyTe KBAIM(HUKOBAHOI €JIEKTPOHCKOr YyBamka JOKyMeHaTa
y CKJamy ca 3aKOHOM.

Yuau 17

V ciydajy noKyMeHaTa KOju Cy U3BOPHH HAaCTaIM Y OONMKY KOjH HHje eleKTPOHCKH, [lupeKija
MOJXE J1a U3BpINM JUTHTAIN3ANH]y JOKYMEHTA Y €IEKTPOHCKM OOJNMK IOrofaH 3a uyBame. lIpe
MOYeTKa Ipoleca AUrATaI3aluje, Tj. KOHBEP3Hje TOKYMEHTa U3 00JIMKa KOjH HHje eIEKTPOHCKA
y enexTpoHCcKH 06imK; Jlupexiyja je QyxHa Ja npudaBu MUILbEHE HAUIEKHOT apXHUBa.

Yuan 18

OBaj IpaBHJIHHMK CTyIa Ha CHary OCMOI JaHa OJ AaHa o0jaBJbMBama Ha OIJIACHO] Tabim
Hupexuyje.
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